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	SYMBOL

MEN / MEiN
	NAZWA
PRZEZNACZENIE
	ILOŚĆ 

	DZIENNIKI 

	 I/1
	dziennik zajęć przedszkola (godzina przyjścia / wyjścia) – WYDAW. INTRO-DRUK
	

	I/1
	dziennik zajęć przedszkola (dzienny zapis obecności) – WYDAW. INTRO-DRUK
	

	I/2a
	dziennik lekcyjny dla klas I-III szkoły podstawowej - WYDAW.  INTRO-DRUK
	

	I/3
	dziennik lekcyjny (ośmiogodzinny) - dla klas IV-VIII szkół podstawowych WYDAW. INTRO-DRUK
	

	I/3
	dziennik lekcyjny (jedenastogodzinny) - jak wyżej
	

	DS
	dziennik świetlicy szkolnej
	

	I/5
	dziennik zajęć wychowawczych
	

	I/6
	dziennik zajęć - ( pozalekcyjny )
	

	DKN
	dziennik zajęć – DzU 06.97.674 art. 42 ust.2 pkt 2  KN
	

	DIN
	dziennik innych zajęć
	

	I/8
	dziennik biblioteki szkolnej
	

	I/9
	dziennik placówki wypoczynku
	

	I/10
	dziennik zajęć pedagoga szkolnego i psychologa
	

	I/10S
	dziennik zajęć pedagoga specjalnego
	

	DZPP
	dziennik zajęć pomocy psychologiczno-pedagogicznej
	

	DZS
	dziennik zajęć specjalistycznych - logopedycznych, korekcyjno-kompensacyjnych
	

	DWF
	dzienniczek nauczyciela wychowania fizycznego
	

	DNW
	dziennik  nauczyciela  wspomagającego
	

	DI
	dziennik indywidualnego nauczania
	

	DIZ
	dziennik indywidualnych zajęć rewalidacyjno - wychowawczych
	

	DZRWZ
	dziennik zajęć rewalidacyjno - wychowawczych zespołu
	

	DZDW
	dziennik zajęć dydaktyczno – wyrównawczych i specjalistycznych
	

	DZZK
	dziennik zajęć zespołu korekcyjno - wyrównawczego
	

	DIWW
	dziennik indywidualnych zajęć i organizacji wczesnego wspomagania
	

	DGWW
	dziennik grupowych zajęć i organizacji wczesnego wspomagania
	

	DDZ
	dziennik zajęć szkolnego doradcy zawodowego
	

	ZO
	 zeszyt obserwacji - dla dzieci i młodzieży z upośledzeniem umysłowym w stopniu głębokim
	

	ZKR
	zeszyt kontaktów z rodzicami
	

	DW
	dziennik wychowawcy
	

	KW
	księga wychowanków
	

	KSIĘGI  REJESTRY EWIDENCJE

	I/14 
	księga ewidencji dzieci 
	

	I/15
	księga uczniów, słuchaczy
	

	KA
	księga absolwentów
	

	KSW
	księga wychowanków
	

	KAW
	książka awansu zawodowego nauczycieli
	

	RAN
	rejestr aktów nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
	

	KKA4
	książka kontroli A4/100 kartek
	

	KAS
	księga kasowa A4/100 kartek
	

	KPR
	książka protokołów Rady Pedagogicznej
	

	KPRR
	książka protokołów Rady Rodziców
	

	KURP 
	książka uchwał Rady Pedagogicznej 
	

	KURR
	książka uchwał Rady Rodziców
	

	KPIR
	księga przychodów i rozchodów Rady Rodziców
	

	K/210
	księga druków ścisłego zarachowania
	

	K/207
	księga środków trwałych
	

	EI
	ewidencja ilościowa (twarda oprawa) – 100 kartek
	

	K/205
	księga inwentarzowa (twarda oprawa) – 100 kartek
	

	K/205/200
	księga inwentarzowa (twarda oprawa) – 200 kartek
	

	K/205/20
	księga inwentarzowa (miękka oprawa) – 20 kartek
	

	WKT/101
	dziennik korespondencyjny – 100 kartek
	

	WKT/201
	dziennik korespondencyjny – 200 kartek
	

	RPWP
	rejestr przesyłek wpływających – 100 kartek
	

	RPW
	rejestr przesyłek wychodzących – 100 kartek
	

	Kn4
	spis spraw - bloczek
	

	KP
	księga pamiątkowa – 120 kartek
	

	ZK
	złota księga - 120 kartek
	

	KZA
	księga zarządzeń
	

	TP
	teczka do podpisu
	

	KZ
	księga zastępstw
	

	KKS
	książka kontroli sanitarnej
	

	KRO
	kronika A4/120 K
	

	KRO3
	kronika A3/120 K pozioma/pionowa
	

	IV/19
	rejestr wypadków uczniów
	

	RW
	rejestr wypadków przy pracy
	

	RN
	rejestr nieobecności w pracy
	

	SRRŚ
	szkolny rejestr rozrachunku świadectw
	

	SRDŚ
	szkolny rejestr druków ścisłego zarachowania
	

	RWL
	rejestr wydanych legitymacji
	

	RLS
	rejestr wydanych legitymacji  nauczyciela
	

	RWS
	rejestr wydanych świadectw 
	

	RWZ
	rejestr wydanych zaświadczeń
	

	RKR
	rejestr kart rowerowych
	

	RZN
	rejestr zatrudnionych nauczycieli
	

	RZP
	rejestr zatrudnionych pracowników
	

	RU
	rejestr upoważnień i pełnomocnictw
	

	RS
	rejestr szkoleń
	

	KZOK
	książka zdawczo-odbiorcza kluczy
	

	KS
	książka skarg i wniosków
	

	RWW
	rejestr wejść i wyjść
	

	Os-226
	ewidencja wyjść w godzinach służbowych
	

	RWG
	rejestr wyjść grupowych uczniów
	

	EWD
	ewidencja wydanych delegacji
	

	KOB
	książka obiektu budowlanego 
	

	KPZ
	książka placu zabaw
	

	Mz/Og-9
	książka gabinetu zabiegowego
	

	IESU
	imienna ewidencja wydanych świadectw ukończenia szkoły A4/100 kartek
	

	EBDP
	ewidencja blankietów i druków duplikatów dokumentów publicznych A4/100 kartek
	

	ŚWIADECTWA SZKOLNE PROMOCYJNE SZKOŁY PODSTAWOWEJ 

	MEiN - I/1/1
	dla uczniów klas I - III szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży
	

	MEiN - I/3/1
	dla uczniów klas IV - VII szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży
	

	MEiN - I/4w/1
	dla uczniów klas IV - VII szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży z wyróżnieniem
	

	MEiN - I/5/1
	dla uczniów klas VII oddziałów przysposabiających do pracy organizowanych w SP
	

	MEiN - I/6/1
	 dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym, uczęszczających do klas I–VII szkoły podstawowej 
	

	ŚWIADECTWA UKOŃCZENIA SZKOŁY PODSTAWOWEJ  

	MEN – I/8/1
	dla uczniów SP dla dzieci i młodzieży oraz dla słuchaczy szkoły podstawowej dla dorosłych, zawierające znak graficzny PRK II  - aktualne do 07.2024 r.
	

	MEiN - I/8/1
	dla uczniów SP dla dzieci i młodzieży oraz dla słuchaczy szkoły podstawowej dla dorosłych, zawierające znak graficzny PRK II, ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEN - I/9-w/1
	dla uczniów SP dla dzieci i młodzieży, zawierające znak  PRK II – z wyróżnieniem 

 - aktualne do 07.2024 r.
	

	MEiN - I/9w/1
	dla uczniów SP dla dzieci i młodzieży, zawierające znak  PRK II – z wyróżnieniem 

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/10/1
	dla uczniów oddziałów przysposabiających do pracy organizowanych w szkołach podstawowych dla dzieci i młodzieży, zawierające znak graficzny PRK  II

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEN – I/11/1
	dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym  lub znacznym, zawierające znak graficzny PRK II - aktualne do 07.2024 r.
	

	MEiN – I/11/1
	dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym  lub znacznym, zawierające znak graficzny PRK II ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	ŚWIADECTWA SZKOŁY SPECJALNEJ PRZYSPOSOBIAJĄCEJ DO PRACY

	MEiN – I/28/2
	świadectwo promocyjne szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy
	

	MEiN – I/29/2
	świadectwo ukończenia szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GILOSZE

	GSP
	niebieski - dla uczniów szkoły podstawowej
	

	GSPW
	niebieski - dla uczniów szkoły podstawowej z wyróżnieniem
	

	GSPU
	niebieski – ukończenia szkoły podstawowej ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GSPWU
	niebieski – ukończenia szkoły podstawowej z wyróżnieniem                                         ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GZI
	  zielony A4
	

	MEiN – I/86
	szary – dwustronnicowy poddruk dla duplikatu dokumentu publicznego  kategori trzeciej

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/88
	szary – dwustronnicowy poddruk dla duplikatu świadectwa promocyjnego
	

	TECZKI OZDOBNE 

	
	teczka  kartonowa z nadrukiem Świadectwo / biała
	

	
	teczka  kartonowa z nadrukiem Świadectwo / niebieska
	

	
	teczka  kartonowa z nadrukiem Świadectwo / kolorowa:/TS/TSU/TS1
	

	
	teczka  kartonowa z nadrukiem Nagroda Dyrektora Szkoły / biała
	

	
	teczka  kartonowa z nadrukiem Nagroda Dyrektora Szkoły / kolorowa:/TND/TND1/TN
	

	ARKUSZE OCEN 

	MEiN - I/33/1
	dla uczniów szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży
	

	MEiN - I/35/1
	dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym, uczęszczających do szkoły podstawowej 
	

	MEiN - I/36/2
	dla uczniów szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy 
	

	MEiN - I/43/2
	dla słuchaczy szkoły dla dorosłych
	

	MEN II/163/2
	zbiór arkuszy ocen
	

	KAO
	księga arkuszy ocen - skoroszyt
	

	 KAOS
	księga arkuszy ocen – segregator z gumką
	

	LEGITYMACJE I ZAŚWIADCZENIA

	 MEN - I/1
	legitymacja szkolna dla uczniów szkół podstawowych i ponadpodstawowych  dla dzieci 

i młodzieży 
	 

	 MEN - I/3-N
	legitymacja szkolna dla niepełnosprawnych uczniów szkół podstawowych i ponadpodstawowych dla dzieci i młodzieży
	

	 MEN - I/5
	legitymacja przedszkolna dla dzieci niepełnosprawnych spełniających obowiązek rocznego przygotowania przedszkolnego 
	

	MI/2002
	zaświadczenie dla opiekunów uczniów niepełnosprawnych
	

	GL
	gilosz legitymacji (różowy) A4 z jednostronnym nadrukiem
	

	MEiN - I/81
	zaświadczenie o spełnianiu obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego
	

	MEiN - I/82
	Informacja o gotowości dziecka do podjęcia nauki w szkole podstawowej
	

	MEiN - I/91
	zaświadczenie o przebiegu nauczania dla uczniów albo absolwentów
	

	MEiN - I/92
	zaświadczenie o braku możliwości wydania duplikatu
	

	ZDU
	zaświadczenie że jest uczniem - bloczek A6 100 kartek
	

	DANE O UCZNIU, JEGO RODZINIE I NAUCZYCIELU

	IV/9
	 wypoczynek dzieci i młodzieży - karta kwalifikacyjna 
	 

	IV/15
	arkusz obserwacyjno - kwalifikacyjny dziecka
	 

	IV/17
	kwestionariusz dla uczniów ubiegających się o przyznanie stypendium
	 

	IV/18
	protokół powypadkowy
	 

	IV/20
	wywiad społeczny
	 

	DRUKI MATERIAŁOWO – ROZRACHUNKOWE

	V/1
	dziennik żywieniowy 
	 

	V/4
	zapotrzebowanie żywnościowe
	

	V/5
	księga kasowa placówki wypoczynku 
	

	V/9
	karta wycieczki 
	 

	GM130
	karta kontowa KTM – A5 karton
	

	KIW
	kartoteka ilościowo-wartościowa – A5 karton
	

	GM116
	magazyn przyjmie – bloczek samokopiujący 
	

	RK
	raport kasowy – bl.  A4 lub A5
	

	ORGANIZACJA

	VI/1
	organizacja szkoły podstawowej - A3
	 

	VI/2SP
	organizacja szkoły podstawowej - A2
	

	VI/6
	organizacja szkoły specjalnej - A2
	 

	VI/8
	organizacja przedszkola
	 

	VI/8OSP
	organizacja oddziału przedszkolnego przy szkole podstawowej
	

	VI/17
	zawiadomienie o przekazaniu ucznia (karton)
	

	VI/18
	zawiadomienie o zameldowaniu dziecka
	

	VI/19
	zawiadomienie o przyjęciu dziecka (karton)
	 

	VI/25
	karta oceny pracy  nauczyciela
	 

	KR
	karta rowerowa 
	 

	VI/28
	arkusz zaliczeń karta rowerowa
	 

	TD
	tygodniowy rozkład zajęć – duży 
	 

	TM
	tygodniowy rozkład zajęć – mały
	 

	DRUKI HIGIENISTKI SZKOLNEJ

	Hsz-4
	lista klasowa  - bloczek A4 / 80kartek
	

	Hsz-10
	dokumentacja pracy środowiskowej pielęgniarki szkolnej – A5 120 str
	

	Hsz-11
	karta zdrowia ucznia
	

	Hsz-11a
	wkładka do karty zdrowia  - bloczek A5 / 80kartek
	

	Hsz-12
	karta badania rozwoju dziecka 6 letniego  - bloczek A5 / 50 kartek
	

	Hsz-12a
	karta badania rozwoju dziecka 7 letniego - bloczek A5 / 50 kartek
	

	Hsz-13b
	karta badania lekarskiego ucznia klasy III SP - bloczek A5 / 50kartek
	

	Hsz-13a
	karta badania lekarskiego ucznia klasy VII SP - bloczek A5 / 50kartek
	

	Hsz-17
	informacja o szczepieniu  - bloczek A5 / 80 kartek
	

	Hsz-25
	zgoda na fluoryzację - bloczek A5 / 80 kartek
	

	Mz/Og-9
	książka gabinetu zabiegowego
	

	DRUKI  BIBLIOTECZNE

	B-143
	karta katalogowa bez liniatury
	

	B-144
	karta katalogowa z liniaturą
	

	B-170
	karta książki
	

	B-171
	karta czytelnika
	

	B-172
	kieszonka na karty książki
	

	KKC
	kieszonka na karty czytelnika
	

	B-123
	księga inwentarzowa księgozbioru – 100 kartek
	

	B-123
	księga inwentarzowa księgozbioru – 200 kartek
	

	B-126/20
	rejestr ubytków
	

	B-176
	dziennik biblioteki publicznej
	

	B-161
	arkusz kontroli skontrum
	

	B-162
	załącznik do protokołu skontrum
	

	DRUKI UZUPEŁNIAJĄCE

	K-151
	przyjęcie środka trwałego (OT)
	

	K-157
	likwidacja środka trwałego (LT-LN)
	

	K-372
	spis inwentarza (wywieszka)(karton)
	

	ASN
	arkusz spisu z natury – A4 bloczek samokopiujący
	

	K-402/403s
	polecenie przelewu
	

	PK
	polecenie księgowania A5 / bloczek
	

	K-102/s
	dowód wpłaty KP uniwersalny
	

	KP4
	kwitariusz przychodowy A4
	

	K-103/s
	kwitariusz przychodowy A5
	

	K-107/s
	dowód wypłaty KW uniwersalny
	

	WZ 
	wniosek o zaliczkę
	

	RZ
	rozliczenie zaliczki
	

	PWS
	polecenie wyjazdu służbowego
	

	U
	upoważnienie  A6 /bloczek
	

	Os-202
	kwestionariusz osobowy dla pracownika
	

	LO
	lista obecności  A4/bloczek
	

	UOPN
	umowa o pracę dla nauczycieli  A4/bloczek
	

	SPA4
	świadectwo pracy  A4/bloczek
	

	ZOZ
	zaświadczenie o zatrudnieniu  A6/bloczek
	

	KU
	karta urlopowa A6/bloczek
	

	KUR
	kartoteka urlopowa A5 - karton
	

	Os-227
	roczna karta ewidencji obecności w pracy A5 - karton
	

	TO
	teczka do akt osobowych
	

	Ksn-2
	pracownicza książeczka zdrowia
	

	TW
	teczka wiązana do dokumentów A4 - karton biały
	

	TG
	teczka z gumką biała - karton biały
	

	SZ
	skoroszyt zawieszkowy - karton biały
	

	SR25
	segregator A4 - szerokość grzbietu 25 mm
	

	SR50
	segregator A4 - szerokość grzbietu 50 mm
	

	SR75
	segregator A4 - szerokość grzbietu 75 mm
	

	KOA4
	koszulka A4  z folii PP
	

	OA4
	ofertówka A4 przezroczysta z folii PCV
	

	OA4K
	ofertówka A4 z kolorowym spodem z PCV
	

	SA4F
	skoroszyt A4 - kolorowy z folii PCV
	

	SZA4F
	skoroszyt A4 - kolorowy z folii PCV zawieszkowy
	

	TGL
	teczka z gumką karton kolorowy lakierowany
	

	SO
	skoroszyt oczkowy karton biały
	

	SA4
	skoroszyt zwykły karton biały
	

	
	godło RP – karton A3 do oprawy
	

	
	godło RP – w ramie Alu (32x 38cm)
	

	
	papier ksero 80 g/m2  (ryza – 500 szt.)
	

	
	dyplom okolicznościowy nr ID .....
	

	
	list gratulacyjny nr ID .......
	

	
	podziękowanie nr ID .......
	

	KB4
	kreda biała  B4- kwadratowa małopyląca 15x105 mm, - op. 50szt 
	

	KB5
	kreda kolorowa B5- kwadratowa małopyląca 13 x 83 mm, - op. 50szt 
	

	KM8
	kreda biała M 8 – okrągła niebrudząca fi 10mm , - op. 50szt 
	

	
	mazak do białych tablic kolor ......................
	

	
	komplet 4 mazaków z gąbką do białych tablic
	

	
	czyścik magnetyczny do białych tablic
	

	
	płyn do białych tablic poj. 220 ml
	

	
	zestaw startowy do tablic białych kpl.
	

	
	magnesy kpl. 60szt
	


                                                                                                         .................................................                                                                       
                                                                                                                                         (pieczęć i podpis zamawiającego)


