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	SYMBOL  MEN
	NAZWA  / PRZEZNACZENIE
	ILOŚĆ

	DZIENNIKI LEKCYJNE

	I/3
	dziennik lekcyjny (ośmiogodzinny) - dla klas IV-VIII szkół podstawowych
 i ponadpodstawowych wszystkich typów - WYDAW. INTRO-DRUK
	

	I/3
	dziennik lekcyjny (jedenastogodzinny) - jak wyżej
	

	BR-I
	dziennik lekcyjny – branżowa szkoła I stopnia
	

	
	dziennik lekcyjny szkoły policealnej
	

	04S
	dziennik zajęć szkoły stacjonarnej
	

	I/5
	dziennik zajęć wychowawczych
	

	DS
	dziennik świetlicy
	

	I/6
	dziennik zajęć  - ( pozalekcyjny )
	

	DKN
	dziennik zajęć – DzU 06.97.674 art. 42 ust.2 pkt 2  KN
	

	DIN
	dziennik innych zajęć
	

	I/7
	dziennik zajęć szkoły zaocznej
	

	I/7
	dziennik zajęć szkoły zaocznej -  (lista obecności z podpisem słuchacza )
	

	DZKK
	dziennik zajęć, kwalifikacyjny kurs zawodowy
	

	I/8
	dziennik biblioteki szkolnej
	

	I/9
	dziennik placówki wypoczynku
	

	I/10
	dziennik zajęć pedagoga szkolnego i psychologa
	

	I/10S
	dziennik zajęć pedagoga specjalnego
	

	DPP
	dziennik zajęć pomocy psychologiczno-pedagogicznej
	

	DZS
	dziennik zajęć specjalistycznych - logopedycznych, korekcyjno-kompensacyjnych
	

	DWF
	dzienniczek nauczyciela wychowania fizycznego
	

	DNW
	dziennik nauczyciela wspomagającego
	

	DI
	dziennik indywidualnego nauczania
	

	DIZ
	dziennik indywidualnych zajęć rewalidacyjnych
	

	DZRZ
	dziennik zajęć rewalidacyjnych zespołu
	

	DZDW
	dziennik zajęć dydaktyczno - wyrównawczych i specjalistycznych
	

	DZZK
	dziennik zajęć zespołu korekcyjno-wyrównawczego
	

	DPZ
	dziennik praktyki zawodowej
	

	DPNZ
	dziennik praktycznej nauki zawodu
	

	ZZP
	zeszyt zajęć praktycznych
	

	DDZ
	dziennik zajęć szkolnego doradcy zawodowego
	

	I/31
	dziennik internatu
	

	KSIĘGI  REJESTRY

	I/14
	księga ewidencji dzieci 
	

	I/15
	księga uczniów, słuchaczy
	

	KSW
	księga wychowanków
	

	KA
	Księga absolwentów
	

	KKA4
	książka kontroli A4
	

	KPR
	książka protokołów Rady Pedagogicznej
	

	KURP
	książka uchwał Rady Pedagogicznej
	

	KPIR
	książka przychodów i rozchodów Rady Rodziców
	

	 KURR
	książka uchwał Rady Rodziców
	

	KPIR
	książka przychodów i rozchodów Rady Rodziców
	

	KAZ
	księga absolwentów szkoły zawodowej
	

	RWDZ
	rejestr wydanych dyplomów zawodowych
	

	RWSZ
	rejestr wydanych świadectw zawodowych
	

	K/210
	księga druków ścisłego zarachowania
	

	K/207
	księga środków trwałych
	

	K/205
	księga inwentarzowa (twarda oprawa) – 100 kartek
	

	K/205
	księga inwentarzowa (twarda oprawa) – 200 kartek
	

	K/205/20
	księga inwentarzowa (miękka oprawa) – 20 kartek
	

	WKT/101
	dziennik korespondencyjny – 100 kartek
	

	WKT/201
	dziennik korespondencyjny – 200 kartek
	

	Kn-4
	spis spraw - bloczek
	

	KP
	księga pamiątkowa
	

	KZA
	księga zarządzeń
	

	TP
	teczka do podpisu
	

	KZ
	księga zastępstw
	

	KKS
	książka kontroli sanitarnej
	

	KRO
	kronika A4/120 k
	

	KRO3
	kronika A3/120 k pozioma/pionowa
	

	IV/19
	rejestr wypadków uczniów
	

	RW
	rejestr wypadków przy pracy
	

	RN
	rejestr nieobecności w pracy
	

	SRRŚ
	szkolny rejestr rozrachunku świadectw
	

	SRDŚ
	szkolny rejestr druków ścisłego zarachowania
	

	RWS
	rejestr wydanych świadectw
	

	RWI
	rejestr wydanych indeksów
	

	RWL
	rejestr wydanych legitymacji szkolnych
	

	RLS
	rejestr wydanych legitymacji służbowych nauczyciela
	

	RKR
	rejestr kart rowerowych
	

	RWZ
	rejestr wydanych zaświadczeń
	

	RZN
	rejestr zatrudnionych nauczycieli
	

	RZP
	rejestr zatrudnionych pracowników
	

	RWW
	rejestr wejść i wyjść 
	

	Os-226
	ewidencja wyjść w godzinach służbowych
	

	RWG
	rejestr wyjść grupowych uczniów
	

	EWD
	ewidencja wydanych delegacji
	

	RU
	rejestr upoważnień i pełnomocnictw
	

	RS
	rejestr szkoleń
	

	KZOK
	książka zdawczo-odbiorcza kluczy
	

	KS
	książka skarg i wniosków
	

	KOB
	książka obiektu budowlanego


	

	GILOSZE

	GZA4
	gilosz żółty  A4 - branżowa szkoła I stopnia
	

	GZA4W
	gilosz żółty  A4 z wyróżnieniem - branżowa szkoła I stopnia
	

	GZA4 - U
	gilosz żółty  A4 - ukończenia branżowej szkoła I stopnia

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GZA4W - U
	gilosz żółty  A4 z wróżnieniem - ukończenia branżowej szkoła I stopnia

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GFA4 - U
	gilosz fioletowy A4 – ukończenia branżowej szkoły II stopnia

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GLA4
	gilosz różowy A4 - liceum ogólnokształcące
	

	GLA4W
	gilosz różowy A4 z wyróżnieniem - liceum ogólnokształcące
	

	GLA4 - U
	gilosz różowy A4 – ukończenia liceum ogólnokształcącego

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GLA4W - U
	gilosz różowy A4 z wyróżnieniem – ukończenia liceum ogólnokształcącego

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GLA3
	gilosz- różowy A3 - technikum
	

	GLA3W
	gilosz różowy A3 z wyróżnieniem - technikum
	

	GLA3 - U
	gilosz  różowy A3 -  ukończenia technikum

 ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GLA3W - U
	gilosz różowy A3 z wyróżnieniem   -  ukończenia technikum

 ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GBA4
	gilosz brązowy  A4  - szkoła policealna
	

	GBA4 - U
	gilosz brązowy  A4  - ukończenia szkoły policealnej

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	GA4Z
	gilosz – zielony  A4 
	

	IESU
	imienna ewidencja wydanych świadectw ukończenia szkoły i legitymacji szkolnych           oraz ich duplikatów  A4/100 kartek
	

	EBDP
	ewidencja blankietów i druków duplikatów dokumentów publicznych A4/100 kartek
	

	DUPLIKATY

	MEiN – I/83
	czterostronnicowy poddruk dla duplikatu dokumentu publicznego  kategori drugiej

( papier specjalny, UV, numeracja, druk irysowy)
	

	MEiN – I/86
	szary – dwustronnicowy poddruk dla duplikatu dokumentu publicznego  kategori trzeciej

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/87
	szary – czterostronnicowy poddruk dla duplikatu dokumentu publicznego  kategori trzeciej

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/88
	szary – dwustronnicowy poddruk dla duplikatu świadectwa promocyjnego
	

	MEiN – I/89
	szary –  czterostronnicowy poddruk dla duplikatu świadectwa promocyjnego
	

	ŚWIADECTWA SZKOLNE PROMOCYJNE LICEUM  OGÓLNOKSZTAŁCĄCEGO

	MEiN – I/13/2
	dla uczniów liceum ogólnokształcącego dla młodzieży
	

	MEiN – I/14-w/2
	jak wyżej z wyróżnieniem 
	

	ŚWIADECTWA UKOŃCZENIA  LICEUM OGÓLNOKSZTAŁCĄCEGO

	MEiN – I/16/2
	dla uczniów liceum ogólnokształcącego dla młodzieży oraz dla słuchaczy liceum ogólnokształcącego dla dorosłych ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/17-w/2
	dla uczniów liceum ogólnokształcącego dla młodzieży – z wyróżnieniem

( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	ŚWIADECTWA SZKOLNE PROMOCYJNE TECHNIKUM 

	MEiN – I/19/2
	dla uczniów technikum
	

	MEiN – I/20-w/2
	dla uczniów technikum – z wyróżnieniem
	

	ŚWIADECTWA UKOŃCZENIA TECHNIKUM 

	MEiN – 21/2
	dla uczniów technikum ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/22-w/2
	dla uczniów technikum – z wyróżnieniem ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	ŚWIADECTWA SZKOLNE PROMOCYJNE BRANŻOWEJ SZKOŁY I STOPNIA

	MEiN – I/23/2
	dla uczniów branżowej szkoły I stopnia
	

	MEiN – I/24-w/2
	dla uczniów branżowej szkoły I stopnia - z wyróżnieniem
	

	ŚWIADECTWA UKOŃCZENIA BRANŻOWEJ SZKOŁY  I i II STOPNIA 

	MEiN – I/25/2
	dla uczniów branżowej szkoły I stopnia ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/26-w/2
	dla uczniów branżowej szkoły I stopnia – z wyróżnieniem                                               ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	MEiN – I/27/2
	dla słuchaczy branżowej szkoły II stopnia 

( papier specjalny, UV, numeracja )


	

	ŚWIADECTWA SZKOŁY SPECJALNEJ PRZYSPOSOBIAJĄCEJ DO PRACY

	MEiN – I/28/2
	świadectwo promocyjne szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy
	

	MEiN – I/29/2
	świadectwo ukończenia szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy                        ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	ŚWIADECTWA  UKOŃCZENIA SZKOŁY POLICEALNEJ

	MEiN – I/30/2
	dla słuchaczy szkoły policealnej ( papier specjalny, UV, numeracja )
	

	INDEKSY

	MEiN – I/31/2
	dla słuchaczy szkoły dla dorosłych 
	

	MEiN – I/32/2
	dla słuchaczy szkoły policealnej i branżowej szkoły II stopnia
	

	ARKUSZE OCEN

	MEiN – I/37/2
	dla uczniów liceum ogólnokształcącego dla młodzieży
	

	MEiN – I/39/2
	dla uczniów technikum
	

	MEiN – I/40/2
	dla uczniów branżowej szkoły I stopnia
	

	MEiN – I/41/2
	dla uczniów branżowej szkoły II stopnia
	

	MEiN – I/42/2
	 dla słuchaczy szkoły policealnej 
	

	MEiN – I/43/2
	dla słuchaczy szkoły dla dorosłych
	

	MEN - II/163
	zbór arkuszy ocen
	

	KAO
	księga arkuszy ocen
	

	KAOS
	księga arkuszy ocen–segregator z gumką
	

	Zaświadczenia

	MI/2002
	zaświadczenie dla opiekunów uczniów niepełnosprawnych
	

	ZDU
	zaświadczenie dla ucznia bloczek
	

	MEN - I/77
	zaświadczenie o przebiegu nauczania dla uczniów albo absolwentów
	

	
	zaświadczenie o odbyciu stażu uczniowskiego
	

	 DRUKI MATERIAŁOWO – ROZRACHUNKOWE

	V/4
	zapotrzebowanie żywnościowe
	

	V/5
	księga kasowa placówki wypoczynku dzieci i młodzieży
	

	V/7
	księga rejestracyjna - prowadzona w szkolnych schroniskach młodzieżowych 
	

	KW
	karta wycieczki  - dla organizatorów wycieczek szkolnych
	

	GM116
	magazyn przyjmie – bloczek samokopiujący 
	

	GM130
	karta kontowa KTM – A5 karton
	

	KIW
	kartoteka ilościowo-wartościowa – A5 karton
	

	DRUKI BIBLIOTECZNE

	B-143
	karta katalogowa bez liniatury
	

	B-144
	karta katalogowa z liniaturą
	

	B-170
	karta książki
	

	B-171
	karta czytelnika
	

	KKC
	kieszonka na karty czytelnika
	

	B-172
	kieszonka na karty książki
	

	B-123
	księga inwentarzowa księgozbioru – 100 kartek
	

	B-123
	księga inwentarzowa księgozbioru – 200 kartek
	

	B-126/20
	rejestr ubytków
	

	B-176
	dziennik biblioteki publicznej
	

	B-161
	arkusz kontroli skontrum
	

	B-162 
	załącznik do protokołu skontrum
	

	DRUKI  UZUPEŁNIAJĄCE

	K-102/s
	dowód wpłaty KP uniwersalny
	

	K-103/3
	kwitariusz przychodowy A5
	

	KP4
	kwitariusz przychodowy A4
	

	ASN
	arkusz spisu z natury – A4 bloczek samokopiujący
	

	K-107/s
	dowód wypłaty KW uniwersalny
	

	K-402/403s
	polecenie przelewu
	

	PK
	polecenie księgowania A5 / bloczek
	

	PWS
	polecenie wyjazdu służbowego
	

	U
	upoważnienie  - /A6/
	

	Os-202
	kwestionariusz osobowy dla pracownika
	

	LO
	lista obecności - A4/bloczek
	

	UOPN
	umowa o pracę dla nauczycieli – A4 bloczek
	

	SPA4
	świadectwo pracy -  A4/bloczek
	

	ZOZ
	zaświadczenie o zatrudnieniu  - A6/bloczek
	

	KU
	karta urlopowa – A6/bloczek
	

	KUR
	kartoteka urlopowa A5 - karton
	

	Os-227
	roczna karta ewidencji obecności w pracy A5 - karton
	

	TO
	teczka do akt osobowych
	

	Ksn-2
	pracownicza książeczka zdrowia
	

	
	kreda biała  B4- kwadratowa małopyląca 15x105 mm, - op. 50szt 
	

	
	kreda kolorowa B5- kwadratowa małopyląca 13 x 83 mm, - op. 50szt 
	

	
	mazak do białych tablic kolor ......................
	

	
	komplet 4 mazaków z gąbką do białych tablic
	



                                                                                                         .......................................................
                                                                                                                                                     (pieczęć i podpis zamawiającego)


